BELEDIYELER YASASI
(51/1995 Sayili Yasa)
(51. ve 133. Maddeler Alinda Tiiziik)

Giizelyurt Belediye Meclisi, Belediyeler Yasasi’nin 110. ve 133.

Maddeler uyarinca Bakanlik ve Bakanlar Kurulu’nun onayi ile asagi-

daki Tiiziigii yapar.

Kisa Isim 1.Bu Tiiziik Giizelyurt Belediyesi “Mali Isler Tiiziigii” olarak isimlen-
dirilir.

Tefsir 2.Bu Tiiziik metin bagka tiirlii gerektirmedikge;

Biitce Hazir- 3.

lanmasi

Biit¢cenin Mec- 4.

lise Sunulmast
ve Goriistilmesi

(a) “Belediye”, Giizelyurt Belediyesini,

(b)Bakanlik”, Belediyelerde sorumlu Bakanlig1 anlatir.
(c)“Biitge”, Bu Tiiziik amaglar1 bakimindan ileriye doniik bir yilin
programi ve bu programin mali projesinin gelir ve gider tahminini
gosterir.

(d)“Maliye Memuru”, Bu Tiiziik amaglar1 bakimindan Belediye
Kamu Gorevlileri Yasasi’nda belirtilenler ile Belediye gelirlerini
tahsil etmekle gorevlendirilen Belediye ¢alisanlaridir.

(a)Eyliil ay1 basinda Belediye Baskani’nin talimati ve Belediye
Miidiirii’niin veya Idare Amiri’nin istemi ile biitiin subeler
ozellikleri itibar1 ile giiniin rayis degerleri lizerinden
hazirlayacaklar1 gelir ve gider biitcelerini en ge¢ Ekim ay1 basinda
Belediye Miidiirii veya Idare Amiri vasitasi ile Mali Isler Subesine
teslim etmekle sorumludur.

(b)Mali Isler Subesi Belediye Baskani’nin talimatlar1 ve Belediye
Miidiirti ile koordineli olarak biitiin subelerden gelen biitcelere
gelebilecek artiglar da ekleyip, personel ve diger giderler ile vergi,
resim, har¢lar ve Devlet katkisini ilave ederek hazirlanan biitce
taslagin1 Ekim aymin son haftasi i¢inde Belediye Baskani’na
sunar.

(a)Belediye Bagkan1 hazirlanmis olan biitge taslagini inceledikten

sonra gerekceleri ile birlikte yasa hiikmiine uygun olarak Kasim ay1

basinda Meclise sunar.

(b)Meclis, gerekgeleri ile birlikte sunulan biitge taslagin1 madde
madde goriiserek en ge¢ Kasim ay1 sonunda karara baglar ve 10

giin igerisinde onay i¢in Bakanliga gonderir.

Biitcenin 5.Biit¢enin denk olmasi sarttir.

Denkligi

Biitcede A¢tk-  6.Biitge bir 6nceki yilin biit¢e degerleri ile karsilastirilmali olarak
layict Bilgi hazirlanip, agiklama bdliimiinde biitce kalemleri i¢in gelir ve gider
Bulunulmas:  bazinda agiklayici ek bilgi verilir.



Ek Biitce

Biitcenin
Uygulamast

Biitce Mali
Yili

Eski Y1l
Biitcesinin
Devami

Biitce
Aktarmalar

7.0naylanmis olan biit¢ede gelir ve/veya gider kalemlerinde olmayan
bir gelirin ve/veya giderin meydana gelmesinde ve/veya gider
kalemlerinde aktarma yolu ile karsilanmayacak olan gider kalemleri
icin, gelir tesbit edilerek Yasa ve Tiiziik hiikiimleri ¢er¢evesinde ek
biitce yapilir.

BUTCE UYGULAMALARI
8. (a)Onaylanmis olan biitgenin uygulamasini Yasa, Tiiziikler ve
biitge prensipleri ¢cer¢evesinde ve Belediye Meclisinin alacagi
kararlar dogrultusunda Belediye Bagkani yiiriitiir. Ancak; bu Tiiziigiin
6.maddesinde belirtilen agiklayici ek bilgilerin net bir sekilde bulun-
mas1 halinde Meclis karar1 gerekmez.

(b)Biitce harcamalarinin tamami Belediyenin nakit imkanlar1 géz
Ontine alinarak yukaridaki (a) fikrasi hiikiimleri ¢ergcevesinde yasa
ve bu Tiiziik kurallar1 uyarinca Belediye Baskani tarafindan yapilir.

9.Biitce Mali yili; Devlet Mali yilidir.

10.Herhangi bir sebeple yeni yil biit¢esinin kesinlesmemesi halinde,
bu islem tamamlanincaya kadar eski yil biit¢esi uygulanmaya devam
olunur. Ancak su sartla ki;
(a)Belediye hizmetlerinin devamini saglamak gayesi ile bir dnceki
mali y1l1 biitge kalemlerinde bulunan tahsisatlarin en ¢cok 1/12’si
kadar harcama yapabilir.
(b)Déseme, demirbas, motorlu ara¢ alimi ile yeni insaat ve benzer-
leri i¢in yeni y1l biit¢esi onaylanana kadar harcama yapilmaz.
(c)Devam eden yatirim projeleri i¢in yapilacak harcamalar (b)
fikras1 kapsam1 digindadir.

11.(a)Mali Isler Sorumlusunun Belediye Miidiirii Idare Amiri vasitasi
teklifi ile, Belediye Bagkani tarafindan hazirlanan aktarma onerileri
gerekgeli olarak Belediye Meclisine sunulur ve Belediye
Meclisince karara baglanir.
(b)Aktarma sureti ile 6denegi azaltilan bir maddeye sonradan
aktarma yapilamaz.
(c)Aktarma sureti ile 6denegi artirilan bir maddeden bagka
maddeye aktarma yapilamaz.

Aktarma Yapi- 12.Biitgede adlar asagida yazili 6deneklerden baska bir amag

lamayacak Biit-
ce Odenekleri

kullanilmak tizere aktarma yapilamaz.
(a)Maas, ticret ve diger ozliik haklari,
(b)Acil yardimlar ve sosyal haklar,
(c)Emekli maas ve ikramiyeler.

Biitcenin Borg- 13.Ek 6denek ve aktarma Onerileri yasa ve tliziik hiikiimlerine uygun

landirilmast

olarak gergeklestirilmedik¢e harcamalara esas alinmaz ve biitge
bor¢landirilamaz.
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14 Biitce uygulamasinda ITA Amiri Belediye Baskan1’dur.

GELIR

15.(a)Mali Isler Sorumlusu, tahsil etmekle gérevlendirildikleri biitge
gelirlerini glinlinde ve tam olarak tahsil edip ilgili hesaba
yatirilmasini temin etmekle miikelleftirler.
(b)Tahsilatlar, Mali Isler Sorumlusunun denetim ve gdzetimi
altinda maliye memuru vasitasi ile yapilir.
(c)Bir maliye memuru biit¢e gelir kalemlerinden bir veya bir kagini
tahsil etmekle gorevlendirilebilir.

16.Her maliye memuru tahsil etmekle gorevlendirildigi biitce gelir
kalemleri i¢in yardimci bir kasa defteri tutmakla miikelleftir.Bu
yardimei1 kasa defterine;tahsilat ile, ilgili tahsilat tarihi, makbuz
numarast tahsilat miktari, gecikme zammi ve miikellefin sicil
numarasi veya adi-soyadi giinliik olarak kaydedilir.

17.Her maliye memuru igin bir tahsilat ¢antas1, Mali Isler Sorumlusu
tarafindan temin edilir ve maliye memurlarina zimmetlenir. Bu
tahsilat cantasinda; tahsilatlarla ilgili makbuz loklar1, yardimci kasa
defterlei ve tahsil edilen nakit veya ¢ekler bulunur. Tahsilat ¢antasina
tahsil edilen nakit ve ¢eklerden baska herhangi bir sahsi ve/veya
diger sahislara ve/veya kurumlara ait nakit ve/veya ¢cek konulmaz. Bu
gibi nakit ve/veya ¢cek maliye memurunun para sayiminda tesbit
edilirse bu miktarlar kaynagina bakilmadan Belediye biit¢esine gelir
kaydedilir. Ancak; emanet olarak taginan nakit ve/veya c¢eklerin kapali
zarf i¢inde ve zarfin iizerinde agiklayici bilgi bulunmasi halinde bu
madde hiikmii uygulanmaz.

18.Maliye memurlar1 glinliik tahsilatlarin1 hergiin ilgili Bankaya veya
genel vezneye yatirir. Her ne sebeple olursa olsun maliye memurlari
zaman zaman Mali Isler Sorumlusunun teklifi ve Belediye Miidiirii ile
Belediye Bagkaninin tesbit edecegi miktardan fazla nakit para ve/veya
¢eki yanlarinda bir is giiniinden fazla tutmazlar.

19.Kira tahsilati ile gérevli maliye memurlar1 yardimci kasa
defterinden baska, bir kira kayit defteri de tutarlar. Bu kira kayit
defterine; kiralanan menkul ve/veya gayrimenkulun cinsi, adresi, kira
stiresi, kiranin baslangici, kira bedeli, kiracinin adi-soyadi, tinvani ve
adresi ile kira bedelinin 6deme sekli (aylik, ti¢ aylik, senelik)yazilir.
Ayrica, kira 6deme sekline gore tahsilatlarin takip edildigi bir
cizelge bulunur.

20.Maliye memurlari tahsil ettikleri paralar igin sira numarasi tagiyan
resmi makbuz vermekle miikelleftirler. Tahilat yetkisi olmayan
Belediye calisanlar1 hicbir surette tahsilat yapamazlar. Boyle tahsilatin
yapilmasi halinde sahsen sorumlu olurlar.
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21.Tahsilatlar KKTC’nin resmi para birimi veya resmi muhasebe
birimi ile yapilir. Ancak, Belediye Meclisinin 6nceden alacag: karar
ile belli kisi ve kuruluglardan yabanc1 para olarak tahsilat yapilabilir.

22.Tahsilatlarda KKTC Bankalari tizerine keside edilen ve ileri tarihli
olmayan cekler, keside edenin mali durumunun iyi oldugu bilinmesi
halinde kabul edilebilir. Bu gibi hallerde kabul edilen biitiin ¢ekler
tizerine iki paralel ¢izgi ¢ekilmek sureti ile “cross” edilir.

23.Gorevleri icabr tasarruflarinda Belediye’ye ait para bulunduran
herhangi bir ¢alisan, tahsilat karsilig1 alinan ¢ekler harig, hi¢bir sekil
ve sartta kendisinin ve/veya baskasinin sahsi ¢ekini bozdurmak igin
kullanamaz.

24 Tahsilat makbuzlarinda; tahsilatin hangi biit¢e kalemine ve/veya
ne tiir hizmete karsilik oldugu tahsilat miktari, tarihi tahsilatin ¢gek
ve/veya nakit olarak yapildigi, miikellefin adi-soyadi, invani ve adresi
bulunmas sarttir. Tahsilatin ¢ek ile yapilmasi halinde ¢ekin hangi
bankaya ait oldugu, tarihi, numarasi tutari da tahsilat makbuzuna
yazilir.

Makbuz Defte- 25.(a)Bu Tiiziik gayeleri i¢in “Makbuz defteri formas1” deyimi

ri Formalar
FORMA

Belediye paralarinin tahsilinde kullanilan ruhsat, bilet, makbuz ve
sair benzeri evraki ihtiva eder. Bu gibi formalar daima miiteselsil
matbu sira numarasi tasir ve uygun biiyiikliikte defter halinde olur.
Biitge kalemleri i¢in 6zel makbuz defterleri olacag gibi genel
makbuz defterleri de olabilir. Makbuz ve makbuz gibi kullanilan
belgeler en az bir asil, bir suret olarak bastirilir.

(b)Makbuz defteri formalarinin baski, kayit ve kontrolu Mali isler
Sorumlusunun uhdesindedir. Makbuz defteri formalarinin basim
faturasi sureti makbuz kayit defterine yapistirilir.

(c)Bastirilan makbuz defteri formalar1 Mali Isler Sorumlusunun
gorevlendirecegi bir memurun sorumlulugunda emin bir yerde kilit
altinda muhafaza olunur.

(d)Makbuz defteri formalari, makbuz kayit defterine islenir.
Maliye memurlarina ve/veya tahsilatla gorevli Belediye
calisanlarina makbuz defteri formalar1 verilirken bu makbuz kayit
defterine kaydedilir ve ilgililer teslim ve tesellum i¢in imza atarlar.
Tahsilatla gorevli kisilere ihtiyagtan fazla makbuz defteri formasi
verilemez.

(e)Kullanilmis olan makbuz defteri formalar1 makbuz kayit
defterine kaydedilerek ilgili sorumluya imza karsiliginda iade
olunur.



GIDER KONTROLU VE ODEMELER

Odemelerin  26.Biitiin 5demeler “Harcama Belgesi/Odeme Emri” ile yapalir.

Odeme Emri  Ancak, maas ve iicret bodrolar1 tanzim edildigi hallerde ayrica

Ile Yapilmas:  harcama belgesi tanzim edilemez.

Odeme Emri  27.(a)Harcama belgelerinin iizerine biitge fasil ve madde numarasi ile

Hazirlanmasi alacaklinin adi-soyadi ve/veya tinvani, adresi ve ifa edilen hizmetin
tahsilati tam olarak kaydedilir. Ozel yetki almarak yapilan
harcamalarda, yetkinin bir sureti veya referansi verilir. Odenecek
miktar hem rakam hem de yazi ile belirtilir.
(b)Harcamayi gerektiren hizmet ve/veya alim hangi subeyi
ilgilendiriyorsa, harcama belgesi iizerine de ilgili sube sorumlusu,
hizmet ve/veya alimin usuliine uygun, tam ve eksiksiz ve/veya
anlagma sartlarinda belirtilen hususlara uygun olarak alindigini ve
O0deme yapilmasinda herhangi bir sakinca olmadig1 goriisii ile Mali
Isler Sorumlusu Belediyenin genel nakit imkanlar1 ve yasa ve
tiizlikler ¢ercevesinde 6deme yapabilecegi hususunu imzasi ile
Belediye Miidiirii vasitasi ile ita Amiri olan Belediye Baskanina
bildirir. Ancak, harcamay gerektiren hizmet ve/veya alimin
gerceklestirilmesinden Once ilgili harcamanin tahsisati olduguna ve
nakit imkanin bulunduguna dair Mali isler Sorumlusu ile istisare
edilmesi gerekir.

Odeme Emrinin 28 . Harcama belgesi iizerinde Belediye Baskan ile Belediye Miidiirii

Gecerliligi veya Idare Amirinin ve Mali isler Sorumlusunun imzas1 olmadikga
O6deme yapilamaz. Bu kisilerin izinli olmalar1 halinde yerlerine
vekalet eden kisilerin imzalar1 aranir.

Odemelerin ~ 29.(a)Harcama belgelerine iliskin 6demeler Mali Isler Subesi tarafin-

Cek veya dan aninda hazirlanan ¢ekler vasitasi ile veya nakit 6denir. Ancak
Nakit Olarak 10,000,000.-TL’simin tizerindeki 6demeler i¢in ¢ek tanzimi sarttir.
Yapilmast Nakit 6demelerde paray1 alanin adi-soyadi ve imzas1 alinir ve

giiniin tarihi konur. Imza bilmeyen alacaklinin sag eli bagparmag:
1zi ile kimlik kart1 numarasi ve bir sahidin isim ve imzasi alinir.
(b)Yukaridaki (a) fikras1 hitkmiine gére hazirlanacak ¢ekler cross
veya crossed “Sadece alacakliya” olarak tanzim edilir ve 6demeler
harcama belgesi iizerinde ismi yazili sahis, firma veya tesekkiile
ve/veya alacakli tarafindan yetkili kilinmis kisilere 6denir. Alacakli
tarafindan yetkili kilinmis kisilere 6deme yapilmasi halinde yetki
belgesi veya referanst harcama belgesi iizerinde belirtilir.

Maasg 30.(a)Maas Devletin kamu gorevlilerine maas 6demeleri gozoniine

Odemeleri aliarak her ayin ilk mesai giinii pesin olarak 6denir. Aylik maas
senelik maas miktarinin 12°de biridir. Ay bir kism1 i¢in ddenecek
maas hesaplamasinda, memurun bir aylik 6denegi o ayin giinlerine
boliiniir, elde edilen birim takvim giinii sayisi ile ¢arpilir.
(b)Maas veya licretlerinin mahalli bir bankadaki hesaplarina yati-
rilmasimi isteyen ¢alisanlar Mali Isler Subesine yazili olarak miira-
caat edebilirler.



Maas ve Ucret 31.(a)Maas/iicret bodrolarinin hazirlanabilmesi igin her sube

Bodrolarinin
Hazirlanmasi

sorumlusu 6deme giiniinden en az ii¢ giin 6nce subesinde
calisanlarin durumunu, herhangi bir degisiklik olmasa dahi Mali
Isler Subesine bildirirler. Yasalar, tiiziikler ve toplu sézlesme
geregi kesilmesi gereken biitiin kesintiler maag/iicret bodrosuna
Mali Isler Subesince islenerek calisanlara net 6denecek miktarlar
tesbit edilir ve bu miktarlara gore ¢ekler hazirlanir.
(b)Calisanlarin maas veya licret istihkaklarinda 6deme donemi
icinde yeni iglem icap ettirecek haller(iicretsiz izin gibi) bu islem
calisanin ilk 6demesinde degerlendirilir.
(c)Ayni1 devre zarfinda herhangi bir ¢alisan birden fazla {icret
bodrosunda gosterilemez. Ancak, fazla mesai iicretleri igin ayri
bodro tanzim edilebilir.

Maas ve Ucret 32.Belediye calisanlarinin yasa, tiiziik ve toplu sdzlesme geregi

Kesintileri

Yolluk, Iase
ve Ibade
Bedelleri

Avanslar

Kasa Defteri

maas ve tcretlerinde yapilan kesintiler kanuni siireler iginde ilgili
daire, kurum ve kuruluglara yatirilir.

33.(a)Gorevleri icabi1 seyahat eden ¢alisanlara KKTC Bakanlar Kuru-
lunca tesbit edilen kistaslar dahilinde yolluk ve/veya iage ibade tah-
sisat1 6denir. Ancak; is¢iler i¢in iage-ibade tahsisatlari toplu sozles-
me ile tespit edildigi hallerde toplu s6zlesmedeki bu husus ile ilgili
kurallar uygulanir.
(b)Nakten yolluk tahsisat1 alan bir ¢alisan herhangi bir ayda toplam
yedi giinden fazla izinli olarak gérevinden ayri kalirsa, izinli bulun-
dugu siire i¢in tahsisat alamaz. Maktu harcirahlar bir ¢aliganin
gorevi icabi seyahatlerinin hakiki masraflarinin veya kismen
telafisi i¢in verildiginden calisana 6denen bir maas veya iicret gibi
degerlendirilemez.

34.Maas ve licretler i¢in higbir surette avans verilemez. Ancak; biit-
¢enin personel disi giderler ve yatirim harcamalar1 kalemlerine
karsilik yapilacak kiiciik harcamalar i¢in aylik avans verilebilir. Bu
avanslar en ge¢ mali y1l sonuna kapatilmasi sarttir.

35.Tahsilat veya 6deme yapmakla gorevlendirilen her ¢alisan yasa,
tiiziik ve biitge prensipleri ¢ercevesinde yapmis olduklari tahsilat veya
O0demeleri bir kasa defterine islenir. Bu yardimci kasa defterine baska
Mali Isler Sorumlusunun denetim ve gdzetimi altinda ayrica genel bir
kasa defteri tutulur. Bu genel kasa defterinin sol tarafi gelir, sag tarafi
gider boliimii olmak iizere asagidaki boliimlerden olusur.

(a)Kayit tarihi

(b)Gelir makbuzlarinin ve/veya harcama belgelerinin numaralari

(c)Kimden tahsil edildigi veya kime 6dendigi

(d)Tahsilatin veya 6demenin ilgili oldugu biitce kalemi

(e)Odemenin ¢ekle yapilmasi halinde ¢ek numarasi

(f)Tahsil edilen veya 6denen miktar, nakit ve/veya ¢ekle 6deme

durumuna gore ayri siitunlar.



Odeme Emir-
lerinin Numa-
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Draft Tanimi

Lleri Tarihli

36.Harcama belgeleri her ay numara birden baglayarak numaralanir.

37.Kontra kayitlar i¢in ayr1 makbuz veya harcama belgesi diizenle-
nemez, genel kasa defterinde kaydin “KONRTA” olduguna dair
karsilikli serh konulmasi yeterlidir.

38.Belediye adina agilmis banka hesaplarindan kullanilacak toplam
overdraft miktar1 Belediyenin aylik devlet katkis1 miktarinin %50’sini
gegemez. %50 nin lizerinde overdraft kullanimi i¢in Belediye Meclis
karar1 aranir.

39.Her ne suretle olursa olsun ileri tarihli ¢cek tanzim edilemez. Ayrica

Karsiliksiz Cek bankada karsilig1 bulunmayan ¢ek tanziminden Mali Isler Sorumlusu,

Tanzim

Belediye Miidiirii ve Belediye Baskani sahsen ve miiteselsilen sorum-

Edilemeyecegi ludurlar. Overdraft kullanimi1 bu madde kapsami disindadir.

Kullaniimug
Ceklerin
Muhafazast

Para ve
Ceklerin
Muhafazasi

40.Kullanilmisg ¢ekler emniyetli bir yerde kilit altinda muhafaza edilir.
Tasarrufundaki ¢eklerin iyi muhafaza edilmemesinden dogacak
herhangi bir zarardan ilgili memur mesul tutulur. Kullanilmamaisg
ceklerrin kayip olmasi halinde derhal bankalardan kayip olan ¢ekler
ile deme yapilmasi talebinde bulunulur. Ayrica; gerekli resmi
makamlara bilgi verilir.

41.(a)Belediyeye ait nakit ve gekler, ilgili banka hesabina yatirilana
kadar Mali Isler Subesi biinyesinde bulunan genel veznedeki ¢ift
anahtarli para kasasinda muhafaza edilir. Anahtarlardan bir tanesi
Mali Isler Sorumlusunda, bir tanesi de genel vezneden sorumlu
memurda bulunur.

Zaman zaman Mali Isler Sorumlusunun teklifi ve Belediye
Miidiirii ile Belediye Bagkaninin tesbit edecegi miktardan fazla
Belediyeye ait nakit veya ¢ekler bir i giiniinden fazla bir zaman genel
vezne kasasinda bulundurulmaz.

(b)Genel vezne kasasinda Belediyeye ait nakit veya ¢eklerden
baska yabanci para ve/veya ¢ek bulundurulamaz. Para sayiminda bu
gibi nakit ve/veya ¢ek tesbit edildiginde bu miktarlar kaynagina bakal-
madan Belediye Biit¢esine gelir kaydedilir. Ancak; emanet olarak
saklanan, nakit ve/veya c¢eklerin kapali bir zarf i¢inde ve zarfin iize-
rine aciklayici bilgi verilmesi halinde bu madde hiikkmii uygulanmaz.

Kasa ve Banka 42.Kasa ve banka bakiyelerinde goriilecek herhangi bir izah
Bakiyelerindeki edilmeyen eksiklik derhal bir rapor ile ilgili mercilere bildirilir ve

Eksiklikler

eksigi bulunan memur tahkikak neticelenene kadar bu gorevden alinir
ve higbir siirette kendisine 6deme yapilmaz. Tahkikak neticesi tesbit
edilen eksiklik ilgili kisiye ddettirilir ve yasal islem yapilir. Bu kural
maliye memurlari i¢in de gegerlidir.



Maliye Memur- 43.(a)Tahsilatla ilgili kisiler bu Tiiziiglin 18. maddesi hiikkmiine

larimin Genel
Vezne ile
Hesap
Mutabakat

Gelir-Gider
Kontrol
Hesaplart

Aylik Hesap
Cetvelleri

uygun yatirdiklar1 paralarla ilgili olarak genel vezne ile en az haftada
bir gilin ve ay sonlarinda mutabakat saglamak zorundadirlar.

(b)Tahsilat olsun veya olmasin tahsilatla ilgili kisiler her hafta
Pazartesi giinii tahsilatla ilgili makbuz, yardimci kasa defteri
ve/veya ilgili diger belge ve kayitlarini genel vezne sorumlusuna
getirerek kontrol ettirirler ve hesap mutabakatini saglarlar.

(c)Her ne sekilde olursa olsun genel vezne tarafindan kontrol
edilen tahsilat evrak ve kayitlarina genel vezne sorumlusu kontrol
edildigine dair tarih ve imza atarak belgeler.

44.(a)Genel kasa defterine gelir ve gider olarak kaydedilen tahsilat
ve harcamalar i¢in biitce kalemleri esas olmak {izere gelir ve gider
kontrol hesaplar1 agilir. Bu hesaplar kart veya defter seklinde
olabilir.
(b)Gelir kontrol hesaplarinda bulunmasi gereken hususlar:
1.11gili biitge gelir kaleminin adh.
2.Genel vezne, genel kasa defteri sira numarast
3.Tahsilat makbuzu tarih ve numarasi
4.Agiklayict bilgi
5.Tahsilat miktar1
6.Kimiilatif toplam
7.Bakiye
8.Biitce gelir tahakkuku
9.Aktarmalarla ilgili ilave ve eksilmeler
10.Ek biitce ile ilaveler.
(c)Gider kontrol hesaplarinda bulunmasi gereken hususlar;
1.11gili gider biitce kaleminin ad1
2.Biitce tahsisati
3.Aktarmalar ile ilgili ilave veya eksiltmeler
4 Ek biitce ile ilaveler
5.Genel kasa defteri sira no.
6.Harcama belgesi ve tarth ve numarasi
7.Aciklayict bilgi
8.Tediye miktar1
9. Kiimiilatif toplam
10.Bakiye
(d)Gelir ve gider kontrol hesaplar1 genel kasa defterine kaydedilen
gelir ve giderin biitge kalemleri itibari ile biitge tahsisatlarinin
asilip, agilmadigini ve tahsilat seviyesinin kontrolunu saglayan
hesaplar oldugundan giinliik olarak islenir.

45.Aylik hesap cetvelleri gelir ve gider kontrol hesaplarindan
cikartilarak, kasa-banka mutabakat1 saglanir.



Kasa Sayimi

Miikellef ve
Miistehlik
Defterleri ve
Islenmesi

Kesin
Hesaplar

46.Zaman zaman, kasa sayimi yapabilecegi gibi, her ay sonunda, kasa
sayimi1 yapilmasi sarttir. Kasa sayimi eger varsa nakit para deger
bilimlerine gore adet ve tutar olarak genel kasa defterine ayin son
isleminden sonraki satirlarina mevcut ¢ekler de dahil edilerek yazilir
ve genel vezne sorumlusu tarafindan imzalanir. Ayrica ilgili memur
bozdurulmayan ¢ekleri tesbit ederek banka uyusturmasini da saglar.
Kasa sayiminda eksik veya fazla ¢ikmasi halinde bu Tiiziigin ilgili
maddesi uygulanir.

47.(a)Gelir ve gider kontrol hesaplarindan bagka Belediye
gelirlerinden Emlak vergisi, Meslek vergisi, Temizlik resmi ve Sehir
Aydinlatma resmi, Isyeri Bulundurma harci, Igme Suyu ve
Kanalizasyon licreti i¢in ayr1 ayr1 birer defter tutulur.

(b)Vergi, resim ve harglarla ilgili defterlere yasa ve tliziikler
uyarinca, Belediye Meclisi tarafindan tarh ve tahakkuk ettirilen vergi,
resim ve harclar karar tarihi esas olmak iizere kaydedilir. Tarh ve
tahakkuk ettirilen vergi, resim ve harglar karar tarihi esas olmak
tizere kaydedilir. Tarh ve tahakkuku yapilmis olan vergi resim ve
har¢lardan tahsil edilen miktarlar ayni defterde ilgili boliime maliye
memuru makbuzu esas alinarak miikellef bazinda islenir. (Aylik
hesaplarda kontrol hesaplar ile miitabakat saglanir.)

(c)igme suyu iicreti acilan miistehlik defterine, her miistehlik igin
ayr1 bir sayfa veya kart esas olmak iizere miistehlikin adi-soyadi,
tinvani, adresi, sayag¢ seri numarasi kaydedilir. Miihtehlikin harcamig
oldugu su miktarinin tesbiti i¢in Yasa ve Tiizliklerde belirtilen
devreler itibari ile okunan toplam tonajlardan bir 6nceki devre tonaji
cikartilir.

Tesbit edilen tonaj Yasa ve Tiiziiklerde belirtilen birim degerler
ile carpilarak tahsil edilecek tutar belirlenir ve miistehlik hesaplarin-
da ilgili boliimlere kaydedilir.

Icme suyu iicreti tahsilatlarinda, tahsil edilen miktarlar
miistehlik hesaplarinin ilgili béliimlerine maliye memuru makbuzu
esas almarak islenir.

(d)Vergi-resim, harglar ve igme suyu {icreti i¢in tutulan defterlerde,

tarh, tahakkuk ve tahsilat boliimlerinden bagka bir de bakiye bolii-

mii bulunur.

48.(a)Her mali y1l sonunda, dénem bas1 ve donem sonu mevcutlari
dahil edilerek kesin hesaplar c¢ikartilir. Kesin hesap cetvelleri biitce
ile karsilagtirilmalr olarak hazirlanir.
(b)Kesin hesap cetvelinde biit¢e gelirlerinin tarh ve tahakkuk ,
tahsilat ve bakiyeleri biitge kalemleri bazinda ayr1 ayri belirtilir.
(c)Kesin hesap cetvelleri bir blitce donemindeki fiili islemlerin
kesin neticeleri olup, kesinlesmis ve kayitlara islenmis gelir ve
giderler ile depozitolar, gecmis y1l bor¢lari, fon hesaplari,
istikrazlar, alacaklar ve munzam karsiliklar ihtiva eder.



Kesin Hesap-

49 Biit¢e doneminin sona erdigi tarihten itibaren bir ay i¢inde kesin

larin Sayistay hesaplar Sayistay Baskanligina gonderilir.

Baskanligina
Gonderilmesi

Menkul ve
Gayri Menkul-
lerin Kayitlart

Menkul ve
Gayrimenkul-
lerin Satisi

Hek Raporu
ve Kayttan
Diisme

Bakim Onarim
Karti

Arag Seyir
Defteri

50.(a)Yasa ve Tiiziik hiikiimlerine uygun olarak satin alinan, hibe yolu
ile kazanilan ve/veya her ne sekilde olursa olsun, iktisab edilen
déseme, demirbas, alet, edevat, arag-gerec ve gayrimenkuller i¢in
biitce kalemleri esas alinarak ayr1 ayr1 kayit defteri tutulur. Bu kayit
defterine iktisab edilen menkul ve/veya gayri menkuliin iktisab
tarihi iktisab sekli ve belge tarih ve numarasi, cinsi kullanilan veya
bulundugu yer ve zimmetlenen kisinin adi-soyadi ve tinvani
kaydedilir.
(b)iktisab edilmis olan her doseme, demirbas, alet edevat, arag ve
gere¢ Mali Isler Sorumlusu tarafindan ilgili kisi ve/veya kisilere
zimmetlenir. Zaman zaman sayim ve kontrolleri yapilarak tutanak
tanzim edilir ve kayit defterleri ile mutabakat saglanir. Bu sayim ve
kontroliin en az senede bir sefer yapilmasi sarttir.

51.Her ne sekilde iktisab edilmis olursa olsun iktisab edilmis olan
menkul ve/veya gayrimenkul Belediye Meclisi karar1 olmadan
satilamaz.

52.(a)Kay1t defteri 50,000,000.-TL nin altinda olan ve miyadini
dolduran veya kullanimdan dolay1 yipranan, bozulan ve/veya
kirillan doseme, demirbas, alet, edevat, arag¢ ve gereg i¢in Belediye
Baskani, Belediye Miidiirii, Mali isler Sorumlusu, ilgili Sube
Sorumlusu ile birlikte hazirlacak hek raporuna gore kayitlarda
bulunan doseme, demirbas, alet, edevat, ara¢ ve gerecler
kayitlardan diistrtiliir.
(b)Kayit defteri 50,000,000.-TL’nin lizerindeki ddoseme , demirbas
alet, edevat, arac ve gere¢ 52(a) bendi kurallarina gore hazirlanan
hek raporunun Belediye Meclisi tarafindan onaylanmasindan sonra
kayitlardan diisiilebilir.

53.Makine, ismakineleri ve motorlu araclar i¢in bakim, onarim defteri
ve/veya kart1 tutulur. Her makine, is makinesi ve motorlu arag i¢in
ayr1 ayr1 tutulan defter ve/veya kartta alis tarihi, servise giris tarihi,
peryodik bakim tarihleri, bakim ve onarimlarinda yapilan islemler
bulunur.

54 Motorlu araglar i¢in seyir defteri tutulur. Bu deftere araci kullana-
nin adi-soyadi, linvani, gorev belgesinin tarihi, gérev i¢in baslangig¢
km’si ve gorev bitimindeki km kaydedilerek kat edilen km’lerin
tesbiti yapilir ve ayrica akaryakit ikmalin de km tesbiti yapilarak
motorlu araci kullanan tarafindan kaydedilir ve imzalanir.

Gorev kartsiz motorlu arag¢ kullanilmaz. Ek II’de goriilen Gorev
Kart1 Belediye Miidiirii veya ilgili Sube Sorumlular tarafindan verilir.



CESITLI HUKUMLER

Disiplin Su¢u  55.Bu Tiiziik hitkiimlerine uymayan ve/veya aksine islem yapan Bele-
diye gorevlileri disiplin sugu islemis sayilirlar ve haklarinda yasa
ve/veya Tiziiklerdeki hiikiimler uygulanir.

Odeme Emri  56.Bu Tiiziik 26. maddesinde belirtilen harcama belgesi/6deme emri

Odenegi ornegi Ek I’de oldugu gibidir.

Mali Kayitlarin 57.Mali kayitlarin asgari muhafaza siiresi agagida gosterildigi gibidir.
Muhafaza
Stiresi

Muhafazasi i¢in tayin

Kayitlarin Sinifi edilen asgari miiddet

Esas Maliye-Kasa ve yevmiye

defterleri 20 sene

Hulasalar ve yardimci kayitlar 7 sene

Odeme emirleri ve tahsilat

makbuzlari 7 sene

Ozel defter ve kayitlar Biitiin muamelelerin tamamlan-

(ikrazat kayitlar1 gibi) masindan ve i¢indeki son hesa-
bin kapsanmasindan sonra
20 sene

Emeklilik maksatlari i¢in
liizumlu olan kadro ve
maas kayitlar 60 sene

Asgari miiddet gegtikten sonra imha i¢in selahiyet Belediye
Meclisinindir.

Yiiriiliikten 58.Bu Tiiziigiin yiiriirliige girmesi ile Giizelyurt Belediyesi “Mali Isler
Kaldirma Tiiziigi” yirtrliikten kaldirilir.

Yiiriirliige 59.Bu Tiiziik Resmi Gazete’de yaymlandigi tarihten itibaren
Girig yuriirliige girer.



Gorevli Personel
Adi-Soyadi
Mevki

Gorev

EK I

BELEDIYE HIZMET ARACI
GOREV BELGESI
Tarih:..ooooeei ...
Gorev Saati:......oooeveven...

Yukarida ad1 gecen personel, kendisine verilen gorevi ifa etmek igin

Belediye hizmet araci ile birlikte tarafimdan gorevlendirilmistir.






